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一般中国境内申请人 

审核面谈 

 版本: 2015 年 3 月 

 

一般国内申请人（审核面谈）的申请步骤： 

1. 请先到审核部网站 www.aps.org.cn 进行在线注册，并获得在线注册证明。 

2. 申请人在准备好以下材料后，通过银行将审核费 2500 元人民币汇至审核部账号。 

3. 申请人将材料邮寄或者递交到审核部（请注意，审核部前台开放时间是周一到周五的上午 8-12 点）。 

4. 审核部对入学资格及材料真实性进行审核。 

5. 审核部通过电话通知申请人具体的面谈时间和地点，该面谈时间不得更改。如无法参加，请出具相关机构

证明，审核部收到后酌情处理。 

6. 申请人凭本人护照或身份证参加审核面谈。面谈分为 20 分钟的书面准备部分和 25 分钟的口头部分。本面

谈旨在判定申请人所交材料的真实性，而非语言测试。申请人可以选择用英语或/和德语进行面谈。 

7. 面谈结束大约十个工作日后，审核部会把面谈结果按申请人参加面谈时所留地址用挂号信寄给申请人或者

在审核部开放时间来前台自取。 

8. 获得证书后，申请人可以向德国高校申请学习位置。并在签证材料准备齐全后向审核部递交签证申请。 

签证的具体要求请参照“留学签证须知”。 

审核费用： 

 一般国内申请人的审核费用为 2500 元人民币（含首次签证费）。请申请人以本人名义通过银行向以下

账户汇款交纳费用（收款人名称和账号必须一字不差）。并注意保存好汇款单收据。 

收款人名称： 德国驻华使馆文化处留德人员审核部 

账号： 332 456 013 427 

收款银行名称： 中国银行北京亮马河大厦支行 

 

所需材料： 

1. 在线注册证明（注册后请打印出该证明，贴上 6 个月内的 2 寸证件照，并在第 3 页本人亲笔签名！） 

2. 汇款单复印件（请在复印件空白处注明：汇款人的中文姓名和拼音，汇款时间、金额和汇出城市） 

3. 申请人身份证复印件 （如有护照，也需提供护照复印件） 

4. 小学毕业证书/证明的复印件（无需公证）- 已获得本科及以上学历申请人不需提供！ 

5. 初中毕业证书/证明的复印件（无需公证）- 已获得本科及以上学历申请人不需提供！ 

6. 高中毕业证书/证明的翻译公证件 - 已获得本科及以上学历申请人不需提供！ 

7. 大学录取花名册翻译公证件或学校档案馆出具的双语密封件 

8. 未完成学业的学生需提供：证明学习状态的翻译公证件或学校教务处出具的双语密封件（如：在读证

明，肄业证明，休学证明等） 

已完成学业的学生需提供：大学毕业证书和学位证书的翻译公证件或学校档案馆/教务处出具的双语密

封件 

http://www.aps.org.cn/
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9. 大学成绩单（包括第二专业及辅修专业）的学校教务处出具的双语密封件或翻译公证件一份。毕业生

成绩单需包含有毕业论文（毕业设计）的相关信息，如成绩单上没有，需单独出具毕业论文（毕业设

计）证明，并进行翻译。 

10. 如有在国外学习经历，需附上国外学校的成绩单！同时附上中国学校对在国外取得学分认证的证明原

件，并进行翻译！证明内容包括：交流学习起止时间、国外交流学校名称、在国外所修课程及取得的

学分是否被中国学校所认可。 

11. 如有更高一级的学历（如硕士、博士），请将本科及研究生阶段的所有证明材料一并提供。 

12. 如有专升本的学习经历，请将专科及本科阶段的所有证明材料一并提供。 

13. 如有过转专业的经历，请提供转专业证明原件，并进行翻译。证明内容包括：之前所学专业、现在所

学专业、转专业时间、预计何时毕业。 

14. 德语和/或英语语言证明复印件（详见注释），或申请人自学德/英语的学时数说明 

15. 对于毕业已经超过半年的申请人，需要提供一张德文或者英文的表格式简历，按时间段说明申请人在

毕业以后的情况。 

 

<注释> 

 翻译公证件是指附带德文或英文翻译的公证件原件。具体办理方法请咨询当地的公证处。 

 小学和初中部分的学历，不需要提供翻译公证件，仅提供证书或者证明的复印件即可。九年制义务

教育证书可以代替小学加初中的毕业证书。 

 高考录取花名册是指含有你个人高考成绩、录取专业、录取批次等信息的录取花名册，一般由大学

的招生办出具。不是指大学的录取通知书。 

 在读生在开具大学在读证明时须注明“所读大学的院系名称，所学专业，学制，实际在校学习的起

止时间，已读完的学期数，通过何种形式被大学录取”等信息，并由教务处或档案室或学籍管理办

公室等校级部门盖章，仅有系级盖章无效。通常大学都有固定的证明格式。 

 本科毕业未获得学位证书的申请人，需提供高校出具的未获得学位的说明的原件，并进行翻译。 

 大学成绩单需要包括大学期间所学全部课程的成绩，并可以区分学期，并由教务处或档案室或学籍

管理办公室等校级部门盖章，只有系级盖章无效。此外，还须提供一套该成绩单中文和翻译部分的

复印件。为保证课程名称翻译准确且您知晓所有课程外文译名，建议您通过高校并以申请的审核语

言开具成绩单翻译件。 

    语言证明：高等教育要求的语言证明（大学英语四、六级证书，英语专业四级、八级证书，德语专

业四级、八级证书）必须提交 

其他语言证明（托福、雅思、德福、DSH等）可自愿提交，用于考前对申请人语言水平的预估。 

 特殊情况下，审核部可以要求申请人补充提供其他材料。因此，在注册证明表首页上请一定写明本

人电话。在递交材料后，注意保持电话畅通！审核部一般将致电进行信息核查，并以电话通知的方

式告知申请人具体面谈时间！ 

 


